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식대 정산표
	식사일
	업무목적
	참여인원
	결제금액
	결제방식
	증빙과상태

	2026-10-13
	가상 자료정리 회의 후 식사
	가상 팀원 3명
	가상 예시 27000원
	가상 담당자 개인 선결제
	DEMO-MEAL01·담당자 확인 대기

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


실비 식사비 정리용이며 급여상 식대, 비과세 한도나 연장근로 수당을 계산하지 않습니다. 지급 가능 범위와 세무 처리는 담당자가 별도로 확인하고, 카드번호 등 인증정보를 적지 마세요.
확인자 ____________________    서명 또는 날인 ____________________




