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출장비 정산서

출장기간 2026-11-02~03

정산자 가상 정산인

사용일 2026-11-02

항목 교통비

사용금액 42000원

결제수단 개인카드

증빙번호 DEMO-E01

선지급액 100000원

개인 사용분·이미 법인카드로 결제된 비용·반환받은 금액을 청구액에 다시 포함하지 마세요.

확인자 ____________________ 서명 또는 날인 ____________________


