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구매요청서
	요청일
	 

	요청부서
	 

	품목
	 

	규격
	 

	수량
	 

	필요일
	 

	사용목적
	 

	대체가능
	 


요청서는 발주나 계약 체결을 대신하지 않습니다. 보유 재고와 중복 구매를 먼저 확인하세요.
확인자 ____________________    서명 또는 날인 ____________________




